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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

CONTRATO X CONVENIO
CONTRATO NUMERO: 320.14.01.164 DE 05 DE NOVIEMBRE DE 2025
TIPO DE INFORME: | PARCIAL | X | FINAL [ | CUOTANo. | 1DE2
f DISPONIBILIDAD Y REGISTRO PRESUPUESTAL CON FECHA:
CDPNo. [ 000351 DE FECHA 30 DE OCTUBRE DE 2025
CDP-ADICION | N/A
RCP | 1000375 DE FECHA 05 DE NOVIEMBRE DE 2025
RCP - ADICION | N/A o

Apropiaciones
Presupuestales:

2.1.2.02.02.008.05 — SERVICIOS DE APQOYO A OFICINA

Objeto del | PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA
LA EJECUCION DE ACTIVIDADES PROPIAS DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA D
LA PERSONERIA DE PALMIRA. _

JEIMY JOHANNA RIOS SOSA
Supervisor: CC: No. 29.673.521 DE PALMIRA - VALLE
DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

ADOLFO LEON SANDOVAL CHAPARRO
CC: No. 94.310.225 DE PALMIRA — VALLE
CONTRATISTA

contrato

Contratista

OBJETIVO DEL INFORME
" Este informe tiene como obijetivo dejar constancia del cumplimiento del cronograma de actividades y plan de trabajo del
periodo comprendido entre el:
05 DE NOVIEMBRE AL 28 DE NOVIEMBRE DE
2025 _
por lo que se concluye que las obligaciones contractuales fueron cumplidas a cabalidad y recibidas a entera satisfaccion por
| la entidad. ]

| S—

correspondiente a la CUOTA 1DE2

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES, ACTIVIDADES U OBLIGACIONES ESPECIFICAS
CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA.

1. Apoyar el diligenciamiento y cargue de informacion mensual al Sistema Integral de Auditoria
(SIA Observa). 2. Revisar, digitalizar, foliar y archivar de manera mensual los soportes fisicos,
correspondientes a los comprobantes de egreso, cuentas de cobro y demas documentos que
pertenezcan a los procesos de contratacion directa, de minima cuantia y demas compromisos
adquiridos por la entidad en su respectivo expediente y en el lugar dispuesto por la entidad
Especificaciones, para su custodia. 3. Apoyar la entrega de expedientes fisicos y/o carpetas de procesos
actividades u contractuales, cuando se requiera para consulta, previa autorizacion de la Direccion
obligaciones especificas Administrativa y Financiera. 4. Entregar debidamente organizados sus archivos fisicos y
electrénicos elaborados ylo gestionados durante su ejecucion contractual conforme a los
lineamientos establecidos por el Acuerdo 001 del 2024 del AGN, sus normas conexas Y las
disposiciones de la Direccion Administrativa y Financiera de la entidad. 5. Apoyar la etapa
precontractual, contractual y postcontractual de los procesos de seleccion que se desarrollen
para la adquisicion de bienes, servicios y demas requeridos por la Entidad, generando
seguimiento al plan de pagos y ejecucion de los mismos.6. Revisar |a plataforma del Sistema
Electronico para la Contratacion Pablica - SECOP I, para verificar el plan de pagos del |
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personal contratista y remitir informacion a los supervisores.7. Atender las demas actividades
que le sean asignadas con relacion al objeto contractual y las necesidades que surjan al
interior de la Entidad.

Porcentaje de cumplimiento de las especificaciones, actividades u obligaciones
especificas contractuales de acuerdo con lo programado en el plan de trabajo

del periodo comprendido entre el: 100%

Porcentaje e 05 DE NOVIEMBRE AL 28 DE NOVIEMBRE DE 2025
cumplimiento.

Porcentaje de cumplimiento de las especificaciones, actividades u obligaciones
especificas contractuales en lo transcurrido en la vigencia del contrato de 50%
conformidad con lo acordado en el mismo:

Otras consideraciones:

Prorroga, suspensiones o adiciones en tiempo

Fecha de suspension, prorroga o adicion Fecha de reinicio Responsable

1. Apoyar el diligenciamiento y cargue de informacién mensual al Sistema Integral de Auditoria (SIA
Observa).

*  El contratista subi6 a la plataforma SIA OBSERVA los documentos correspondientes al pago de la
primera, segunda, tercera, cuarta y quinta cuota de 2025 de los siguientes contratos:
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e El contratista apoyo la marcacion de contratos correspondientes al periodo de septiembre 2025 a rendir
en el mes de octubre. “

b b W A g
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Cargue de informacion a SIA OBSERVA - Contratos del mes de octubre de 2025

2. Revisar, digitalizar, foliar y archivar de manera mensual los soportes fisicos, correspondientes a
los comprobantes de egreso, cuentas de cobro y demas documentos que pertenezcan a los procesos de
contratacion directa, de minima cuantia y demas compromisos adquiridos por la entidad en su respectivo
expediente y en el lugar dispuesto por la entidad para su custodia.

«  El contratista genero el expediente fisico, mediante la expedicion de fotocopias de los comprobantes de
egreso del pago de las Cuotas uno, dos, tres, cuatro y cinco de los pagos del afo 2025 de los siguientes

contratistas.
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- Elcontratista generd la creacion de la carpeta digital y se ingreso en ellas, los documentos del pago de
las cuotas uno, dos, tres, cuatro y cinco del afio 2025 de los contratistas, carpeta que se encuentra en
red para lectura de los personeros delegados, jefes de oficina y direcciones que se encuentran
designados como supervisores por parte del Personero Municipal.

~ PAGOS CONTRATISTAS AGOSTO-OCTUBRE 20/11/2025 2:05 p. m1. Carpeta de archivos

> @ ADOLFOLECN - P

CUQTA3 011520251123 a.m. Carpeta de archives
CUDTA 3 b4 =
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3. Apoyar la entrega de expedientes fisicos ylo carpetas de procesos contractuales, cuando se

requiera para consulta, previa autorizacion de la Direccion Administrativa y Financiera.

4.

El contratista entrego bajo custodia a los contratistas JANETH VALENCIA y ALBA MERY CARDENAS
las siguiente Hojas de Vida de los siguientes funcionarios de planta para su arganizacion, tabla de control
y escaneo de las mismas.

SANDRA VIVIANA ARANA.
JULIETH BENAVIDES RIASCOS.
CARLOS ALBERTO CUERO.
LUIS EDUARDO BONILLA.
MARTHA PIEDAD DONEYS.
SEBASTIAN URREGO.
HARVEY MONCAYO.

Entregar debidamente organizados sus archivos fisicos y electronicos elaborados ylo

gestionados durante su ejecucion contractual conforme a los lineamientos establecidos por el Acuerdo
001 del 2024 del AGN, sus normas conexas y las disposiciones de la Direccion Administrativa y
Financiera de la entidad.

o
(F) Nuevo

% Inicio
A Galeria

+ @ ADOLFO LEON - Pe

El contratista imprimio, organizo y armo carpetas digitales con sus respectivos nombres de los siguientes
contratos del mes de noviembre.

320-14-01-164- ADOLFO LEON SANDOVAL CHAPARRO.
320-14-01-165- PAULA ANDREA JARAMILLO ALEGRIAS.
320-14-01-166- DIANA CAROLINA VARGAS.
320-14-01-167- DIAN ANDREA CHARRIA URIBE.
320-14-01-168- CLEOPATATRA SANCHEZ CHARRIA.
320-14-01-169- SANDRA LORENA ARCE ESLAVA.
320-14-01-170- ALVARO HERNANGOMEZ ARANA.
320-14-01-171- ALBA MERY CARDENAS.
320-14-01-172- ERIKA SERRANO CASTILLO.
320-14-01-173- VALERIA VILLAFANE VALLEJO.
320-14-01-174- JOSE ORLNADO BARONA CRIOLLO.
320-14-01-175- SEBASTIAN ANDRES PEREZ JARAMILLO.

Q &) L] Tl Ordenar = Ver

Tipe Tar

320-14-01-164- ADOLFO LEON SANDOVAL 2701172025 10:4% 3. m, Carpeta de archivos

320-14-01-165 -PAULA AMNDREA ALEGRIAS

320-14-01-165-DIANA CARCLIMA VARGAS

220-14-01-167- DIANA ANDREA CHARRIA 1 3559 p.r Tarpeta de archuvos

&3 Escritorio t 320-14-01-168-CLEOPATRA SANCHEZ 1/2625 600 p. m arpete de acchivos

4 Descargas 320-14-01-168 SANDRA LORENA ARCE ! . pom “arpeta de archives

| Documentos 320-14-01-170 -ALVARC HERNAN GOMEZ ARANA 135 poa Carpets de archivos

PR Imagenes ¢
&) Masica »
13 Videos

CuaTAa4
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320-13-01-171-ALBA MERY CARDENAS

320-14-01-172 -ERIKA SERRANO CASTILLO

320-14-01-173 valenia villafaie

320-14-01-174 JOSE ORLANDO BARONA 251132 m Carpeta

320-14-01-175 SEBASTIAN ANDRES PEREZ JARAMILLO : B2 &3 an _arpeta de archivos
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5. Apoyar la etapa precontractual, contractual y precontractual de los procesos de seleccion que se
desarrollen para la adquisicion de bienes, servicios y demas requeridos por la Entidad, generando
seguimiento al plan de pagos y ejecucion de los mismos.

e Durante el mes de noviembre, el contratista apoyé los procesos de contratacion directa, de acuerdo con
la siguiente relacion:

0 s B 1edkzokteon Sondonal Chagarre
W Papelers
A Anacenamerts (% 1 B 185-Paula Andrea JaramTo dlegrias

B 1t-Dias Carena Vargas

B 147-Disna Andrea Charmia Usloe

B 1:-Clecpatra Sanchaz Charria

B 145-3ANDRALOTEN ARCE ESLAVA
B 110-Avaro Heman Gomez Arama

B A Mery Cardenss

B ks s

B 173Valera Vitafane

B 174038 ORLAND 3230NA CROLLD

B sseeasTian seser

6. Revisar la plataforma del Sistema Electronico para la Contratacion Publica - SECOP I, para
verificar el plan de pagos del personal contratista y remitir informacion a los supervisores.

* Eldia 26 de noviembre, el contratista revisé en el SECOP || el cargue de los pagos de los Contratistas
de la Personeria Auxiliar -judicial y de Policia, donde se evidencio que la supervisora la Dra. Geraldine
Saavedra realizo el cierre de los mismos quedando pagado la tercera cuota del mes de octubre de 2025.

ELSY LORENA MINA PINO
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» El dia 26 de noviembre, el contratista revisdé SECOP Il el cargue del pago de la Contratistas de la
Personeria Auxiliar-Derechos Humanos, donde se evidencio que el supervisor el Dr, Carlos Ramirez
realizo el cierre de los mismos quedando pago la tercera cuota del mes de octubre de 2025.

KATHERINE URAN RIVERA
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i Atender las demas actividades que le sean asignadas con relacion al objeto contractual y las
necesidades que surjan al interior de la Entidad.

«  Elcontratista archivo en las carpetas de correspondencia entregada y recibida del mes de noviembre de
2025.

- El contratista archivé en las carpetas de las Historias Laborales de los funcionarios las solicitudes de
permisos, vacaciones, retiros de cesantias, incapacidades y Resoluciones.

« Asisti el 5 de noviembre a la capacitacién de PONS-BRIGDA de emergencia dirigida por VALENTINA
VALENCIA de la ARL. SURA.

| SEGUIMIENTO TECNICO O DE EJECUCION.

Teniendo en cuenta que el seguimiento administrativo del supervisor va dirigido a:

Velar por el cumplimiento del contrato segun los documentos, procedimientos y plazos establecidos y supervigilar el avance
de los trabajos que se desarrollen seglin las normas legales vigentes, el contenido del acuerdo de voluntades, el cronograma

y el presupuesto previo aprobado.

1) Vigilar la existencia, suficiencia y vigencia de las garantias y demas obligaciones
contractuales y legales se pudo constatar que se cumplio con el porcentaje del

avance del objeto contractual y con el cronograma de trabajo, correspondiente a la 1DE2
CUOTA:
2) Que ¢l contratista efectué entrega de los aportes a la seguridad social, de acuerdo a relacion que se detalla

a continuacion:

No. Planilla: 1076740573 ~ OBSERVACIONES:
CUS No.: 001291380170

Operador: SIMPLE N/A

Fecha de Pago: 27 DE NOVIEMBRE DE 2025

Periodo de pago: | NOVIEMBRE DE 2025
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SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE
COSTOS DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
Concepto
Concepto Valor (Anticipo, Fecha de pago | Valorpago | Observaciones
avances, pagos)
No. daCuotas £ CUOTA 1DE 2 | NOVIEMBRE/2025 | $ 3.200.000 Pe”gs;:“: por
Valor inicial del contrato | $  6.400.000
Valor Adiciones $ 0
Reajustes $ 0
Valor Total del Contrato | §  6.400.000
Valor pagado S
Valor causado que no se S 3.200.000
ha pagado s
Valor total ejecutado $ 3.200.000
Valor saldo por ejecutar | $  3.200.000
Intereses moratorios $ 0
AUTORIZACION DE PAGO

Certifico en mi calidad de supervisor que, en cumplimiento de mis obligaciones como tal, recibi, revisé y aprobé
personalmente el informe con sus anexos que aporto el contratista y que fueron la base de los datos que suministro en este
Informe. Por lo cual, autorizo realizar el pago del valor antes expresado, asi mismo dejo constancia que la contratista se
encuentra afiliado y/o al dia en los pagos de los aportes a Seguridad social, pensién y ARL correspondientes.

INFORME SOBRE LA PARTICIPACION SOCIAL EN LA EJECUCION DEL CONTRATO - INSTANCIAS Y
MECANISMOS DE CONTROL SOCIAL O VEEDURIAS CIUDADANAS

SIN NOVEDAD

Para constancia de lo anterior firma la presente acta el Supervisor a los:

28 dias del mes de: | NOVIEMBRE |De: | 2025

JEIMY JOHANNA RIOS SOSA
CQ: No. 29.673521 de Palmira — Valle
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